江苏信息职业技术学院

采购和招投标工作组议事规则
（征求意见稿）

第一章  总  则
第一条   为加强对学校采购和招投标工作的指导、协调、管理和监督，提高招标采购工作的规范化、制度化、科学化水平，根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》等法律法规及学校有关规章制度，结合学校采购和招投标工作组议事工作实际，特制定本议事规则。
第二条   采购和招投标工作的指导思想：严格遵守国家法律、法规和学校有关规章制度，紧紧围绕学校中心工作，为学校改革发展提供保障。
第三条  采购和招投标工作组议事原则：实事求是，民主集中，依法决策，高效廉洁。
第二章   会议的组织机构
第四条   采购和招投标工作组在学校招投标工作领导小组的领导下，对学校各类项目的招标投标工作进行统一管理。
第五条  采购和招投标工作组组长由学校分管招投标中心工作的校领导担任，成员由财务处、监察处、审计处、国有资产管理处、后勤处、招投标中心等相关部门主要负责人组成。根据情况，可邀请申购部门有关领导或项目负责人、相关职能部门以及校内外专家参加。
第三章  会议的议事内容

第六条  会议的议事内容主要包括：

（一）贯彻执行国家、地方政府采购、招标投标相关法律法规，贯彻落实学校党委会、院长办公会关于采购和招投标工作的决策和部署；

（二）讨论研究学校采购和招投标相关规章制度；

（三）讨论研究申报采购项目的非公开招标采购方式、采购方式变更、单一来源审批、紧急采购等方面工作； 

（四）讨论研究涉及工程类设计、招投标、合同审签、审计结算、付款等相关事宜；
（五）讨论研究处理招投标过程中出现的有关质疑和投诉，研究处理投标商在招投标过程中的违规违纪行为；
（六）讨论研究涉及学校采购和招投标工作的其他重要事项。

第四章  会议的准备及召集
第七条 会议议题发起部门应在会议召开三个工作日前将书面议题材料交招投标中心汇总，报分管校领导审定是否列入会议议题。

第八条 议题主要内容由招投标中心提前一个工作日通过网上办公系统交例会成员审阅，以提高议事质量和效率。

第九条 议题涉及其他部门（单位）的，由招投标中心负责提前征求相关部门意见或邀请有关部门负责人参加会议。
第十条 会议由分管校领导召集并主持。原则上每两周召开一次，一般安排在周三进行，结合实际工作需要可增开或提前推迟召开。

第十一条 与会人员应按时参加会议，因公外出须事先向会议主持人请假。
第五章  会议的议事程序
第十二条  每项议题一般先由归口管理部门对议题事项作简要说明，并提出解决的建议或方案。
第十三条  会议议题按照民主集中制原则，在认真讨论的基础上，由采购和招投标工作组成员逐一充分发表意见，组长末尾表态；未与会的工作组成员若在会前已审阅相关议题，可向会议提交书面意见或建议。经讨论最终形成的工作建议或方案由招投标工作组成员集体审签决定。三重一大项目还需提交党委会、院长办公会和教代会执委会讨论决定。
第十四条 审议过程中发现的苗头性问题提请相关部门出台制度、制定细则；涉及廉政风险较高的事项或个人相关情况报纪委办公室进一步会商处理。
第十五条 议事结果由招投标中心负责整理形成会议纪要，呈采购和招投标工作组组长审签。会议纪要形成后，送达采购和招投标工作组成员、归口管理部门和使用单位。
第六章  附  则
第十六条  本规则由学校招投标中心负责解释。
